Dyrektor Przedszkola Nr 2 „Pod Słoneczkiem” w Węgrowie 
 ogłasza konkurs na wolne stanowisko– główny księgowy 
Wymiar czasu pracy – 1/4 etatu
I. Wymagania niezbędne:
1. Obywatelstwo polskie;
2. Wykształcenie średnie bądź  wyższe;
3. Pełna zdolność do czynności prawnych i korzystanie z pełni praw  publicznych;
4. Niekaralność za przestępstwa przeciwko mieniu; przeciwko obrotowi gospodarczemu; przeciwko działalności instytucji państwowej oraz samorządu terytorialnego; przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo karne skarbowe
5. Nieposzlakowana opinia;
6. Spełnia jeden z poniższych warunków:
a) ukończyła ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyższe

studia zawodowe, uzupełniające ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnią praktykę 
w księgowości;
b)  ukończyła średnią, policealną lub pomaturalną szkołę ekonomiczną i posiada co najmniej 3-letnią praktykę w księgowości,
c) jest wpisana do rejestru biegłych rewidentów na podstawie odrębnych przepisów,
d) posiada świadectwo kwalifikacyjne uprawniające do usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych lub certyfikat księgowy, wydane na podstawie odrębnych przepisów.
7. Umiejętność obsługi komputera – pakiet Microsoft Office;
8. Stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na wymaganym stanowisku. 
II. Do zadań osoby zatrudnionej na stanowisku głównego księgowego 

     należeć będzie m.in.;
1) prowadzenie rachunkowości jednostki;

2) wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi;

3) dokonywanie wstępnej kontroli zgodności operacji gospodarczych i finansowych 
     z planem finansowym;

4) dokonywanie wstępnej kontroli kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących

    operacji gospodarczych i finansowych.
III. Oferty kandydatów powinny zawierać:
1. Zgłoszenie do naboru;
2. Oryginał kwestionariusza osobowego;
3. Kserokopie dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie;
4. Dokumenty potwierdzające doświadczenie zawodowe i posiadane kwalifikacje 

      zawodowe;
5. Zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań do podjęcia pracy na oferowanym 
      stanowisku;
6. Oświadczenie, że kandydat nie był karany za przestępstwo popełnione umyślnie;

7. Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych dla 

      potrzeb naboru i rekrutacji.
Oferty w zaklejonych kopertach z dopiskiem „Konkurs na stanowisko 
– główny księgowy” należy składać w terminie do 08 luty 2017 roku do Dyrektora Przedszkola Nr 2 „Pod Słoneczkiem” w godzinach od 8ºº do 16ºº lub listownie na adres:

Przedszkole Nr 2 „Pod Słoneczkiem”
ul. 11 Listopada 1
07-100 Węgrów

Informacji szczegółowych w sprawie konkursu udziela pod numerem telefonu 
0-25-792-43-52  Dyrektor Przedszkola Pani Hanna Mazurek.

